
 

 
 

令和８・９年度 

南 幌 町 

競争入札参加資格申請の手引き 

（物品購入等、業務委託） 
 

■申請受付期間 

  ○令和７年１２月１０日（水）～令和８年１月３０日（金） 

 

■電子申請受付窓口 

 

■書面申請受付窓口 

  

一般財団法人 北海道建設技術センター 

市町村支援課 入札参加資格審査担当 
 TEL：011-733-2322 

E-mail：kyoshin@hoctec.or.jp 

※電話によるお問い合わせは９時００分から１７時００分（土日・祝日を除く） 

南幌町役場総務課財務係 
 〒069-0292 空知郡南幌町栄町３丁目２番１号 

 TEL：011-398-7012（内線 220）FAX：011-378-2131 

E-mail：zaimu@town.nanporo.hokkaido.jp 

※お問い合わせは８時３０分から１７時００分（土日・祝日を除く） 

mailto:kyoshin@hoctec.or.jp
mailto:zaimu@town.nanporo.hokkaido.jp
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競争入札参加資格申請（物品購入等、業務委託）の手引 

 
 令和８・９年度に南幌町が発注する物品購入等、業務委託に係る入札及び見積合せに参加を希

望するためには競争入札参加資格申請を行い、資格者として名簿に登録されることが必要です。 
 申請する方は、必要な資格及び申請方法等を確認の上、必ず期限までに申請書、必要書類等を

提出してください。 
なお、資格審査の結果、資格者として名簿に登録された場合でも、発注があるとは限りません

のでご了承願います。 
 
１ 申請受付期間 

（１）電子申請の場合 

令和７年１２月１０日（水）９時００分～令和８年１月３０日（金）１７時３０分 

※受付期間中、電子申請は２４時間受付 

（２）書面申請の場合 

令和７年１２月１０日（水）～令和８年１月３０日（金） 

※郵送の場合は当日消印有効 

※持参の場合の受付時間は、８時３０分～１７時００分（土日・祝日を除く） 

 

２ 申請方法・申請書類及び提出先 

 （１）電子申請の場合 

  【申請方法・申請書類】 

   ア 一般財団法人北海道建設技術センターの運営する「北海道市町村入札参加資格共同審

査システム」によりインターネットから申請を行ってください。 

   イ 電子申請の方法等については、「北海道市町村入札参加資格共同審査システム」に掲載

されている「北海道市町村入札参加資格共同審査申請の手引き」等を参照の上、期間内

に申請をしてください。 

  【提出先】 

   北海道市町村入札参加資格共同審査システムによる電子申請とする。 

 （２）書面申請の場合 

  【申請方法】 

  ア 書面申請を認める者は、インターネット環境にない事業者に限ります。 

イ 申請者は、郵送又は持参により提出してください。なお、記載内容の誤り、添付書類

の不足がある場合、記載内容に関する説明や再提出を求めることがあります。 
※書類の不備等がある場合は受理することができません。再提出による期間を考慮のう

え、余裕を持って申請いただきますようお願いいたします。 

   ウ 郵送の場合は、封筒に「競争入札参加資格申請書在中」と記入願います。また、切手

を貼付し、返信先の宛名を記載した返信用封筒を同封願います。 
    ※普通郵便・レターパック等送付手段は問いませんが、申請書類の到着確認を行いたい

場合は、簡易書留等で提出してください。 
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エ 申請書と添付書類を１冊のＡ４紙ファイル（フラットファイル）に別添提出書類一覧

表のとおり、ＮＯ．１が一番上となるよう順番に綴じ、その表紙及び背表紙に称号又は

名称を記入してください。 
  【申請書類】 

申 請 書：南幌町独自様式 
添付書類：南幌町独自様式 

   ※別添提出書類一覧表を参照のうえ、南幌町独自様式は南幌町のホームページからダウン

ロードして提出してください。 

  【提出先】 

 南幌町役場２階総務課財務係（〒０６９－０２９２ 空知郡南幌町栄町３丁目２番１号） 

 
３ 資格の有効期間 

令和８年４月１日～令和１０年３月３１日（２年間） 

 
４ 審査基準日 

令和７年１２月１日 

 

５ 資格の種類 

別表１「業務分類表」のとおり 
 
６ 資格要件 

（１）参加資格申請ができない要件 

次のいずれかに該当する場合は、申請することができません。 

① 地方自治法施行令（以下「政令」という。）第１６７条の４第１項（契約締結する能力を

有しない者及び破産者で復権を得ない者等）の規定に該当する者 

② 政令第１６７条の４第２項（不正の行為をした者等）の規定により競争入札への参加を

排除されている者 

  ③ 本町の町税を滞納している者 

  ④ 国税及び都道府県税を滞納している者 

  ⑤ 営業に関し法令上必要とする許可、免許、登録等の資格を有しない者 

  ⑥ 南幌町暴力団の排除の推進に関する条例（平成２４年南幌町条例第２０号）第２条第１

号から同条第３号までに規定する暴力団、暴力団員及び暴力団事業者に該当する者 

（２）業種ごとの資格、免許、登録等 

  別表２「営業許可一覧表」のとおり 

 

７ 参加資格の決定通知等 

 （１）参加資格の決定通知等は行いません。南幌町ホームページに掲載する競争入札資格者名

簿をご確認ください。 
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 （２）書面申請の場合は、受付時のチェック表下段の「南幌町競争入札参加資格審査申請受理

票」をもって決定通知とさせていただきます。なお、受理票は提出書類に不備等がなけれ

ば、持参の場合は即日発行、郵送の場合は令和８年３月上旬頃までに返送させていただき

ます。（紛失等の再発行はしませんのでご了承願います。） 
 
８ 資格の取消し  

  競争入札参加資格者が次のいずれかに該当したときは、当該資格を取消すものとします。 
（１）「６ 資格要件」（１）参加資格申請ができない要件のいずれかに該当することとなった

とき。 
（２）「６ 資格要件」（２）又は（３）の資格要件に該当しないこととなったとき。 
（３）当該資格に係る営業に関し法令の規定による許可、免許、登録等を要する場合において、

当該許可、免許、登録等を取消されたとき。 
 
９ 変更届の提出（詳細は南幌町ホームページの変更の手引きを参照） 
  次の事項に変更があった場合は、速やかに変更届の提出が必要です。（郵送可） 
（１）商号又は名称の変更 
（２）組織の変更 
（３）代表者の変更 
（４）所在地、電話番号の変更 
（５）使用印鑑の変更 
（６）建設業の許可及びその他の登録等に関する事項の変更 
（７）道内の支店・営業所に関する事項 

 
１０ 南幌町競争入札参加資格者名簿の公表 

  本申請に伴い作成される南幌町競争入札参加資格者名簿については公表します。 
  名簿の内容については、資格審査申請書に記載された事項の一部が記載されますので、申請

書の記載に当たっては誤りがないように十分留意してください。 
  ※ 南幌町競争入札参加資格者登録名簿の記載事項 
   ① 申請資格者番号 
   ② 資格者（受任支店含む）の名称・住所 
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別表１ 
業種分類表 

大分類 中分類 小分類 主な取扱品目（業務） 

物
品
購
入
等 

鉄工機械 

建設用機械 土木・建設用機械、発電機、その他 
農林業用機械 チェーンソー、芝刈り機、その他 
鉄工機械修繕 整備、修理 
その他機械工具 ボイラー部品、電動工具、その他 

建設資材 

鉄鋼 鉄鋼材、アルミサッシ、その他 
骨材・セメント 砂利、砕石、ブロック、その他 
木材 仮設・建設用木材、保温材、その他 
合成材 アスファルト合材、その他 
水道用資材 水道用メーター、水道用配管材類、その他 
その他資材 ガラス、畳、ペンキ、凍結防止剤、その他 

電気 

家庭用電気製品 映像・音響機器、照明器具、空調暖房製品、電池、

その他 
放送・電波・通信機器 放送設備、無線機、電話・ＦＡＸ設備、その他 
その他電気機器・資材 電設資材、昇降装置、舞台照明、その他 
電力供給 電力供給 

農林業 
公園園芸資材 肥料、農薬、園芸用品、その他 
花苗 生花、鉢花、その他 
その他農林用資材 牧柵、箱罠、その他 

医療・理

化学 

医療・理化学機材 医療用機器、身長・体重計、ＡＥＤ、その他 
精密機械器具 光学機器、公害測定機器、その他 
介護用機械器具 車椅子、ベッド、その他 
衛生材料 衛生材料、その他 
一般薬品 医療薬品、各種家庭用薬品、ワクチン、その他 
化学・工学薬品 化学・工業薬品、その他 
医療材料 注射器、カテーテル、Ｘ線フィルム、その他 
医療用ガス 液体酸素、液体窒素、酸素ガス、その他 

事務教材 

文具 文房具、紙 
事務用機械器具 事務用機械、事務用器具、ＯＡ機器、その他 
楽器 楽器、楽譜、その他 
保育用品 保育教材、玩具、その他 
教育用品 教科書、学校用教材、その他 
図書 書籍、雑誌、地図、ＤＶＤソフトウェア、その他 
教材 標本、学校用教材、その他 
その他事務教材 大道具、その他 

写真 
カメラ・カメラ用品 カメラ、デジタルカメラ、カメラ用品、その他 
現像・焼き付け 現像、焼き付け、その他 

大分類 中分類 小分類 主な取扱品目（業務） 
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物
品
購
入
等 

ス ポ ー

ツ・記章 

スポーツ用品 スポーツ用具、機器、その他 
施設遊具 公園等の施設遊具、その他 
記章 トロフィー、メダル、その他 

印刷 
一般印刷 ちらし、パンフレット、封筒、その他 
フォーム印刷 伝票、帳票、その他 
特殊印刷 地図、シール、その他 

車両 

自動車 乗用車、バス、トラック、その他 
特殊車両 除排雪用車両、掘削機、その他 
架装 消防車、救急車、その他 
その他車両 除雪機、自転車、リアカー、その他 
車両部品 油脂、部品、用品、バッテリー、タイヤ、その他 
車両修繕 点検・整備、修理・板金塗装、その他 

燃料 
石炭・木炭 石炭、木炭、その他 
石油製品 ガソリン、軽油、重油、灯油、その他 
加工燃料 プロパン、コークス、その他 

寝具・衣

料・靴 

寝具 布団、毛布、座布団、枕、その他 
被服・呉服 作業着、手袋、雨衣、革靴、事務服、その他 
履物・カバン 作業靴、安全靴、カバン、その他 

家具・室

内装飾 

家具類 木製家具、じゅうたん、その他 
カーテン カーテン、ブラインド、舞台幕、その他 
帆布類 イベントテント、シート、その他 

保安用品 
保安用品 ヘルメット、交通標識、その他 
消防器材 消防ホース・ポンプ、救命器具、消火器、その他 
防災備蓄品 災害用品 

時計・眼

鏡 
時計・眼鏡・貴金属 時計、眼鏡、貴金属、その他 
贈答品 贈答品全般 

金物・雑

貨 

金物 一般用金物、車庫、その他 
日用雑貨 家庭用雑貨、軍手、清掃用品、その他 
厨房用機器 業務用厨房機器、給食用器具、食器類、その他 
暖房用器具・ガス器具 ストーブ（灯油・ガス）、ガスコンロ、その他 

印章 印章 印判、その他 
看板 看板 看板、横断幕・懸垂幕、その他 
食料品 食料品 災害用非常食を除く 

物品賃貸 

自動車賃貸 乗用車、バス、除雪車、その他 
事務用機器・通信機器

賃貸 複写機、携帯電話、ＯＡ機器、その他 

医療用機器賃貸 医療機器、検査・分析機器、その他 
その他物品賃貸 仮設ハウス・トイレ、トレーニング機器、その他 

不用物品

買い受け 不用物品買い受け 鉄くず、非鉄金属くず、車両、その他再生資源 
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大分類 中分類 小分類 主な取扱品目（業務） 

業
務
委
託 

警備業務 
施設警備 常駐警備 
機械警備 駐車場整理 

建物清掃

業務 
館内清掃 一般清掃(庁舎、施設等)、特別清掃（ワックス掛

け等） 
その他建物清掃 ガラス、外壁、その他 

建物設備

保守業務 

電気設備保守 電気工作物、通信設備保守、その他 
危険物貯槽所・消防用

設備等保守 危険物貯槽所保守、消防用設備等保守 

機械設備保守 昇降装置保守、自動ドア保守、その他 
その他建物設備等保

守 舞台設備保守、音響・映像システム保守、その他 

建物環境

衛生管理

業務 

水質検査 水質検査 
貯水槽・排水槽等清掃 貯水槽清掃、排水槽等清掃、その他 
その他建物環境衛生

管理 煤煙測定、室内空気環境測定、その他 

計量証明

業務 環境測定分析 大気測定分析、土壌汚染測定分析、騒音測定分析、

その他 
臨床検査

業務 臨床検査 臨床検査 

廃棄物処

理業務 

一般廃棄物処理 浄化槽清掃・保守点検、一般廃棄物収集運搬・処

理、その他 

産業廃棄物処理 産業廃棄物収集運搬・処分、特別管理産業廃棄物

収集運搬・処理、その他 

運送業務 
旅客運送 一般・特別旅客自動車運送、スクールバス運行管

理 
貨物運送 一般・特別貨物自動車運送、給食配送、その他 

情 報 処

理・調査

等業務 

電算処理 コンピューターシステム・ソフトウェア（データ

ベース等）の開発・保守、その他 

調査研究・企画立案 各種統計調査・分析、構想・計画（建設工事除く）

の企画立案、イベントの企画立案 
航空写真撮影・図面・

台帳作成 
航空写真撮影から図面製作まで、航空写真撮影、

現況図・地番図等の作成・修正 
その他情報サービ

ス・調査等業務 
ホームページ作成、自然環境調査、下水道管管内

調査（漏水調査）、その他 

その他業

務 

学校用務業務 学校用務業務 
ピアノ調律業務 ピアノ調律業務 
構内除排雪業務 構内除排雪業務 

庭園等管理業務 施設等周辺の草刈、施設等周辺の枝払い、施設等

周辺の軽易な清掃 
駆除 害虫駆除、害獣駆除、消毒、その他駆除 
広告業務 広告代理業、その他広告業 

その他業務 パンフレット・ガイドブック企画制作、映像企画

制作、翻訳、クリーニング、その他 
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別表２ 
営業許可一覧表 

営業に関する許可、免許、登録等 略称 営業に関する許可、免許、登録等 略称 

採石業者登録 採石 砂利採取業登録 砂利 

火薬類販売許可 火薬 肥料販売業務開始届 肥料 

高圧ガス販売事業届 
ガス 

毒物劇物販売業登録（特定、農業） 毒劇物 

液化石油ガス販売事業登録 麻酔卸小売業者免許 麻薬 

医療用具販売業届 証明書 

医療 

農薬販売業者届 農薬 

薬機法による製造販売業許可、製造

業登録 
動物用医薬品販売業許可（特例、薬

種商、一般） 
動物薬 

高度管理医療機器等販売許可 家畜商免許 家畜 

医薬品（一般、特例、輸入）販売業

許可 
医薬 

特定計量器販売事業届 計量 

薬局開設許可 揮発油販売業者登録 揮発油 

覚せい剤原料取扱者指定 覚せい 石油製品販売業開始届  石油 

優良自動車整備事業者認定 認定 米殻の出荷又は販売事業開始届 米穀 

指定自動車整備事業指定 指定 食品衛生法による営業許可 
食品 

自動車分解整備事業認証 認証 食品衛生法による営業届 

自家用自動車有償貸渡許可書 運輸 クリーニング業営業届 
クリー

ニング 
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別 添 
 

提出書類一覧表 
 

申請に当たっては、次に掲げる書類を番号順に並べて提出してください。 
※ 〇印は必ず提出し、△印は説明掲載ページを確認し必要に応じ提出してください。 

なお、申請者及び受任者（支店等）の所在地、商号又は名称、職氏名等の記載内容につい

ては、各提出書類で統一してください。 
 
 

※ 町：南幌町独自様式 

 

 

 

 

No. 提出書類名 様式 
物品購入等、業務委託 説明 

ページ 

法人 個人 組合  

1 南幌町競争入札参加資格審査申請チェック表 町1 〇 〇 〇 11 
2 競争入札参加資格審査申請書 町4 〇 〇 〇 11 
3 南幌町競争入札参加資格審査申請書付票 町5 〇 〇 〇 11 
4 商業登記簿謄本  〇  〇 12 
5 身分証明書   〇  12 
6 営業証明書   〇  12 
7 損益計算書  〇 〇 〇 12 
8 納税証明書（国税、税務署が発行するもの）  〇 〇 〇 13 
9 納税証明書（道税、道税事務所、振興局が発行す

るもの） 
 〇 〇 〇 13 

10 納税証明書（各市町村）  〇 〇 〇 13 
11 許認可等に関する証書  〇 〇 〇 13 
12 印鑑登録証明書  〇 〇 〇 14 
13 委任状  △  △ 14 
14 官公需適格組合証明書    〇 14 
15 納税確認同意書 町2 〇 〇 〇 14 
16 誓約書（南幌町暴力団の排除の推進に関する条例） 町3 〇 〇 〇 14 
17 取扱メーカー等一覧表（物品購入等のみ） 町6 △ △ △ 15 
18 機械器具等保有調書（業務委託のみ） 町7 △ △ △ 15 
19 安定供給確約（電力供給のみ） 町8 △ △ △ 15 
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No.１ 南幌町競争入札参加資格審査申請チェック表（町独自様式１） 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 
※ 「商号又は名称」、「担当者氏名」、「連絡先」欄を記入してください。 

 
No.２ 競争入札参加資格審査申請書（町独自様式４） 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 

   １．申請者 
     ・申請業種区分は該当の□にレ点を付してください。 
     ・所在地には「商業登記簿上の本店所在地」を記入してください。 
     ・代表者職氏名には法人の場合の職は役職名を個人の場合は「代表」としてください。 
     ・印鑑証明印（実印）及び入札、見積、契約等に使用する印鑑をそれぞれ押印してく

ださい。※契約権限を支店等に受任する場合、代表者の使用印鑑は不要です。 
     ・フリガナは必ず記入してください。 
   ２．受任者 
     ・契約に関する権限を代理人に委任する場合は、所定事項を記入してください。 
     ・申請業種の一部のみを委任することはできません。 
     ・※委任先の支店等が許可、免許、登録等を取得していない業種を申請する場合は別

途、主たる営業所が直接申請してください。 
   ※両面にて印刷してください。 
      
No.３ 南幌町競争入札参加資格審査申請書付票（町独自様式５） 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 

   ※ 希望する小分類の申請欄に○を付してください。 
   ※ 許可、免許、登録等が必要な業種がありますのでご確認ください。 
 
 

 

 

 

 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
〇 〇 〇 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
〇 〇 〇 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
〇 〇 〇 
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No.４ 商業登記簿謄本 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 
※ コピー可 
※ 法務局の発行するもの。 
※ 登記事項証明書も含む。 
※ 申請受付時前３ヶ月以内に発行されたもの。 

 
No.５ 身分証明書 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 

   ※ 市町村長の発行するもの。 
   ※ 申請受付時前３ヶ月以内に発行されたもの。 
 
No.６ 営業証明書 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 

   ※ 市町村長の発行するもの。 
   ※ 営業証明書が発行されない場合は、個人事業税の納税証明書を提出 
   ※ 申請受付時前３ヶ月以内に発行されたもの。 
 

No.７ 損益計算書 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 
※ 審査基準日直前１事業年度分の収支決算書 

 
 
 
 
 
 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
〇  〇 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 

 〇  

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 

 〇  

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
〇 〇 〇 
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No.８ 納税証明所（国税、税務署が発行するもの） 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 
※ コピー可、消費税及び地方消費税、法人税、申告所得税 
※ 法人：様式その３の３、個人：様式その３の２ 
※ 申請受付時前３か月以内に発行されたもの 

 
No.９ 納税証明書（道税：道税事務所、振興局が発行するもの） 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 
※ コピー可、法人道民税及び法人事業税、個人事業税 
※ 道税について滞納のないことの証明 
※ 申請受付時前３か月以内に発行されたもの 

 
No.１０ 納税証明書（各市町村） 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 
※ コピー可、町民税、固定資産税、軽自動車税、法人町民税 
※ 住所地市町村税に滞納のないことの証明 
※ 申請受付時前３か月以内に発行されたもの 

 
No.１１ 許認可等に関する証書 

 

提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 

   ※ 許可、免許、登録等を要する業種を希望される場合は必ず提出 
 
 
 
 
 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
〇 〇 〇 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
〇 〇 〇 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
〇 〇 〇 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
〇 〇 〇 
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No.１２ 印鑑登録証明書 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 

    ※  コピー可 
※ 申請受付時前３ヶ月以内に発行されたもの。 

 
No.１３ 委任状 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 
※ 権限を委任する場合のみ提出 
※ 申請受付時前３ヶ月以内に発行されたもの。 

 
No.１４ 官公需適格組合証明書 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 
※ 官公需適格組合となっている場合に提出 

 
No.１５ 納税確認同意書（町独自様式２） 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 

 
 
No.１６ 誓約書（南幌町暴力団の排除の推進に関わる条例）（町独自様式３） 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 

 
 
 
 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
〇 〇 〇 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
△  △ 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 

  〇 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
〇 〇 〇 

物品購入等、業務委託 
法人 個人 組合 
〇 〇 〇 
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No.１７ 取扱メーカー等一覧表（町独自様式６） 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 
※ 業種ごとに取扱メーカー、代理店及び特約店当について記入してください。 
 

No,１８ 機械器具等保有調書（町独自様式７） 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 

    ※ 北海道内の本店、支店等に関係する分について記入してください。 
 
No.１９ 安定供給確約書（町独自様式８） 

 
提出対象者 
〇 必須 
△ 必要に応じて 
※ 申請者は「競争入札参加資格審査申請書（町独自様式５）」おける申請者と必ず同一

とさせてください。 
 
 
 
 
 
 

 

物品購入等のみ 
法人 個人 組合 
△ △ △ 

業務委託のみ 
法人 個人 組合 
△ △ △ 

小分類の電力供給申請者のみ 
法人 個人 組合 
△ △ △ 
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